
  

いよいよ３学期です。受験まであと少し。気を引き締めていきましょう。今回は私学出願に向けて、必要書類の作

成手順を載せています。紙願書で出願する人、Webで出願する人に分かれます。手順が少し違いますので、自身に該当する方を

よく読んで出願書類を完成させてください。 

願書完成までの手順 

 下書き 
入試要項の「記入上の注意」にしたがって、必要書類すべてをシャーペンで下書きする。 

 

①学校によっては、合格通知返信用封筒など願書以外の書類があるので、忘れずに下書きしておく。 

 自分で判断できない場合は、先生に下書きが必要か確認する。 

②入学志願書・受験票などが１枚につながっている場合、勝手に切り離さない。 

③志望学科・コースは、２学期の懇談で決定した通りに、第１希望から第２、３と順番に記入する。 

④出願日の欄がある場合は、出願直前に清書するので今は空けておく。 

 

 清書 
下書きがすべて完成し、先生から許可をもらった人は、黒ボールペンで清書する。 

 

①間違えたところは、修正液やテープで消さず、二重線を引き訂正印を押し、書き直す。 

 ※高校によっては訂正印不要の場合もあります。 

②清書後インクが乾いてから、下書きの文字をきれいに消す。（滲まないよう慎重に！） 

 

 振り込み 
願書作成中に、検定料の振込を保護者の方にお願いしておく。 

 

振込用紙はATM不可の高校もあります。受領印が必要なものは窓口へ。 

 申し込み確認用紙チェック 
担任の先生に高校、コースなどの項目をチェックしてもらう。 

 

 振り込み 
担任の先生からＯＫが出たら、保護者に振り込んでもらう。 

※出願時期の早い学校は担任の先生に前もって相談しておくこと。 

 

 願書作成 
押印、写真貼付後、担任の先生に提出（願書と受験票は切り離さない！） 

 ※英検を活用する人で、出願時コピーをそのまま提出する人、台紙に

貼って提出する人と高校によって違います。台紙の場合、各校ＨＰか

ら自分で印刷して準備しておいてください。 

！注意事項！  

 

押印や写真（全員） 

振込受領書・切手の貼付（紙のみ） 

  
①印鑑はインク充填式印（シャチハタ等）よ

り、朱肉を使用して押印するタイプの方が

良いです。 

 

②返信用封筒に切手を貼る場合は、必要金額

をよく確認する。高校ごとに違います。 

 

③写真は担任の先生から配布予定です。写真

はシール式になっているので、写真貼付欄

に記入してあるサイズに合わせて切ってか

らシールをはがす。 

※１人４枚ありますが、複数校受験する人は

その出願に使います。今回使わなかった写

真は公立出願のときに必要となるので、き

れいに保管しておきましょう。なお追加購

入したい場合は、早めに担任の先生に申し

出ること。 

 （2枚で1セット200円・電子データ150円） 

 

④担任の先生に提出した願書に、校長先生が

校長印を押印後、再度担任の先生から願書

を受け取る。 

※完成した願書の提出期限は1月17日（水）です。 

 （英検活用者はそのコピーも） 

 

※WEB出願者（郵送者のみ）は、郵送用封筒（角形2号 or A4）を用意して 

 おくこと。号外で書き方の見本を載せます。 
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