
  

  

 
PTA組織のリーダーとして役員を取りまとめます。学校行事やイ

ベントでの挨拶、吹田市 PTA協議会や山田地区の会合に出席

し、地域の方々や他校との交流を図ります。 

 
PTAの運営がスムーズに行えるよう、各種会議の設定や司会役

を担います。入学式で PTAについての説明もします。人前で話す

事が得意な方やスケジュール管理が得意な方に向いています。 

 地域の会議に出席し、地域の方々との連携をはかります。会議は

月 1回程度で、夜に開催されることが多いです。 

 
PTA運営だより、各種お知らせの文書を作成したり、ミマモルメで

お知らせを配信したりします。パソコンが得意な方、文章作成が得

意な方に向いています。 

 
PTA予算作成・帳簿管理・備品の発注などをします。数字に強く

なくても大丈夫！自分のペースでコツコツ丁寧な作業が得意な方

に向いています。 

 
PTA会費が正しく運用されているかチェックします。 

PTA本部役員 役割紹介と Q&A 

推薦部による、令和 6年度 PTA本部役員の推薦活動が開始します。それに先駆

けて、立候補者を募集したいと思いますので、PTA 活動に興味のある方は、是非

応募をお願いいたします。 

PTA ってどんな事をし

ているの？？ 

山一小の PTA役員は、
会長 1名・副会長 2名・
書記 1名・会計 1名・会
計監査 2名で構成して
います。 
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主な活動内容 

【学校行事のサポート】 

・入学式・卒業式・運動会・音楽会 

【企画・運営】 

・夏祭り・地域協フェスティバル 

【会議】 

・総会・役員会・運営委員会 

・PTA委員選出作業 

【パトロール】 

・地域パトロール・学校開放当番 

 

 

 

 

 

 

会長 

校内副会長 

校外副会長 

それぞれの主な役割 

会計監査 

書記 

会計 

※会計監査は次年度以降の PTA 委員選出

永年免除の対象にはなりません。 

 

 
保護者・学校・地域、それぞれの視点から多角的に改善点を捉え、来年度以降も「みん
なが笑顔で活動できる PTA」にしていただけたらと思います。 

 
「是非役員をやりたい！」「興味があるけれど、もう少し詳しく話を聞いてから決めたい」
「お友達と一緒ならやってみてもいいかな・・・」などなど、みなさまからのたくさんの応募
をお待ちしております！ 
 
※応募はこの文書の最後のアンケートからご回答お願いいたします。  
         
         
         
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 

Q. PTA役員はどのように構成されていますか？ 

会長１名、副会長２名 、書記１名、会計１名 、会計監査２名で構成されています。 今回

はこの 7名を募集します。 

 

 

Q. 本部役員の選出はどのように行うのですか？ 

A. まずは今回配布の本部役員の役割紹介と Q&Aをご一読いただき、その上で立候補

または少しでも興味のある方を募るアンケートを実施します。アンケートをもとに推薦部が

個別に交渉を進め、候補者を決めていきたいと思います。又、10月に「PTA役員選出に

（立候補届）について」という文書を配布し立候補者がいなければ、まだ一度も役員・委

員を経験されたことのない方を中心に推薦活動を行い選出させていただきます。 

 

 

Q. 役員の役職はどう決めるのですか？ 

A. 特定の役職で立候補された方が優先になりますが、同じ役職に複数の立候補がおら

れる場合は話し合いで調整させて頂きます。 

 

 

Q. お友達同士で立候補はできますか？ 

A. もちろんです！※立候補者が多数の場合は抽選になります。 

 

 

Q. 役員の免除ルールについて教えてください。委員選出の二巡目が回ってきた場合は

どうなりますか？  

A. 本部役員の経験のあるかたは、子どもの人数に関わらず、永年免除の対象となりま

す。例えば上のお子さんが小学校から卒業し、その後下のお子さんが入学した場合でも

免除は続きます。委員選出の 2巡目が回ってきた場合でも、永年免除の対象となります。 

 

 

Q. 会計監査は永年免除の対象になりますか？ 

A. なりません。各 PTA委員（学年部・広報部・生活部・推薦部）と同じとなります。 

 

Q. 学校内での活動以外に、どんな仕事がありますか？ 

A. 地域との関わりがある活動として、地域パトロール(年数回）、山田東中地域協フェス

ティバルへの出店、夏祭りの出店、権六踊り練習会の参加などがあります。 

その他、会長は山一幼稚園や山田東中学校の入学式・卒業式への出席や、地域協会議

への出席など、地域との関わりの場が多くあります。校外副会長も、地域協会議への出席

が月 1回程度あります(通常夜に開催されます)。 

 

 

Q. 学校内会議などはどのようなものがありますか？ 

A.都合が合うときに都度、校長先生・教頭先生・PTA役員で集まる役員会があります。

又、運営委員会（先生方・PTA役員・各部会の部長が出席）もありますが、これについて

は、以前は月 1回でしたが、最近では必要な時に開催しています。 

 

 

Q. 全ての会議やイベントに出席が必須ですか？ 

A. 校内の会議であれば、可能な範囲での出席で大丈夫です。どうしても欠席する場合

は、後でメンバーが情報共有をします。校外の会議を欠席する場合は、他のメンバーが出

席するようにします。イベントや地域のパトロール・当番等もたくさんありますので、その都

度出席できる人が出席するという形で大丈夫です。 

 

 

Q. 初めての人でもできますか？ 

A. みなさん初めての方ばかりなので、大丈夫です！引継ぎもしっかりありますし、前年度

の書類を確認しながら、５人でフォローし合いながら進めていきます。もちろん、分からな

い事があれば、いつでも前年度の役員の方に聞けますので、安心してください。 

 

 

Q. 仕事をしながらでも役を果たすことはできますか？ 

A. フルタイムやパートタイムのお仕事をしながら役をされている方もおられます。未就学

児のお子さんがおられる方もいらっしゃいます。できる事をできる人がやるというスタンス

で、お互いにフォローしながら活動しています。 

 

 

Q. 幼児を連れての参加は可能でしょうか？ 

A. 校内での作業の場合は、PTA室には小さい子どもが遊べる玩具も、少しですが置い

てあるので大丈夫です！校外副会長は地域の協議会に参加が必須ですが、時間帯が夜

なので、ご家族の協力が必要になります。 

PTA本部役員について教えて！ 

 



Q. 集まる時間帯や曜日はいつですか？ 

A. だいたい平日の午前中が多いですが、5人で都合の良い日を話し合って決めていま

す。集まれる人が集まれる時間帯に作業しています。家でできる作業もたくさんありますの

で、お互いに調整しています。 

 

 

Q. 自宅にパソコンがありませんが、大丈夫でしょうか？ 

A. PTA室にパソコンが 1台ありますので、作業が可能です。校内副会長や書記はパソ

コンでの文書作成作業が多いですが、前年度の文書やテンプレートがありますので、そ

れをもとにデータを作成します。 

 

 

Q. 一年で一番忙しい時期はいつですか？ 

A. 年度始め～委員選出・定期総会辺りまでが忙しいです。年度始めに配布する資料の

印刷数を減らせるよう一部 HPに掲載したり、委員選出後の引き継ぎがスムーズに行え

るよう委員選出方法を再考したり、役員の負担を軽減できるよう工夫をしています。 

 

 

Q. 立候補届けを提出する前に活動内容の詳細をお聞きすることはできますか？ 

A．この文書のアンケートで「現時点では決められないが活動内容の詳細を知りたい」と

ご回答いただいた方には推薦部や本部役員から別途、活動内容の詳細を説明させてい

ただき、その上でご検討下さって大丈夫です。 

 

最後までお読みいただきありがとうございます！ 

立候補したい、少し興味がある、もっと詳しく話を聞いてみたいという方は、 

下のアンケートからご回答をお願い致します。 

 

https://forms.gle/HGcT2EGZu6yBZxVx7 

https://forms.gle/HGcT2EGZu6yBZxVx7

